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Guida semplificata PORTALE MOT per Locazioni Turistiche
- inserimento dei dati ai fini statistici relativi alle presenze degli alloggiati

tà
la comunicazione in modalità telematica al

ne da parte

Per questo è stato predisposto il portale dedicato (accessibile una volta perfezionata la registrazione) tramite il quale i
titolari delle strutture ricettive potranno ottemperare a tale obbligo accedendo al sistema con il codice fiscale del
richiedente e la password indicata al momento della registrazione, di seguito il link di accesso al portale:

http://pisa.motouristoffice.it/index.php

Nella parte superiore della pagina web del sito
presenterà come di seguito riportato:

Clicca qui per comunicare la statistica

primo dato richiesto è la denominazione della struttura ( o della singola camera ) e di seguito le specifiche da indicare
tramite il selettore a scorrimento evidenziato dal circoletto rosso, il numero dei posti letto: nel caso occorra indicare dati
ulteriori occorrerà il click sul pulsante aggiungi .
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to delle presenze ai fini statistici, da inviare entro la fine del mese successivo, si

guida proposte persone:

Saranno inseriti i dati riferiti:
- alla data di arrivo,
- alla data di partenza,
- al gruppo o capo famiglia,
- alla camera/appartamento occupata,
- e la residenza anagrafica del turista presente. Nel caso di clienti stranieri basterà inserire la nazione di
provenienza. Invece per i clienti italiani si dovrà inserire il comune o la provincia di residenza.

Sarà sufficiente operare subito il salvataggio della pagina:
singolo, cliccando sull unico bottone SALVA oppure, salvare ed aggiungere

progressivamente gli altri ospiti della comitiva nel caso di capo gruppo o capo famiglia tramite il pulsante
SALVA E AGGIUNGI FAMIGLIARE.
Il sistema automaticamente trasferirà i dati sul portale adibito alla raccolta delle informazioni statistiche senza
che siano necessarie altre operazioni.

ficata sulla schermata che verrà visualizzata. In caso di errori la
funzione azioni consentirà di modificare gli inserimenti:



Comune di Pisa Via degli Uffizi,1 56125 Pisa Centralino 050800111 comune.pisa@postacert.toscana.it

verif uesto caso come

Nel nuovo menù video occorrerà indicare i mesi di interesse privi di movimentazione utilizzando i selettori presenti:
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È possibile il monitoraggio dei dati dei flussi turistici registrati at
visualizzazione dei dettagli degli inserimenti:

asella azioni consente a di apportare

eventuali modifiche:
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comunque allo scopo di ovviare alle
possibili difficoltà in cui i titolari delle locazioni turistiche potrebbero trovarsi nel corso delle procedure;

inoltre un servizio di helpdesk attivo tutti i giorni potrà ulteriormente assistere gli utenti nel caso

questo si rendesse necessario. La notifica della disponibilità del servizio è rappresentata sullo schermo

o di colore verde nella parte inferiore della pagina.


